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1 UvoD V RACUNALNISKO OPISMENJEVANJE

1.1 KAJJE RACUNALNIK

RACUNALNIK JE NAPRAVA, KI LAHKO 1IZRACUNA VSE, KAR SE IZRACUNATI DA. DANES JE RACUNALNIK PREDVSEM
ELEKTRONSKA NAPRAVA ZA AVTOMATSKO OBDELAVO, SHRANJEVANJE IN PRENOS PODATKOV. POSREDNO SE DANES
UPORABLIJA TUDI ZA KRMILUENJE STROJEV IN DRUGIH NAPRAV. Z NJEGOVO ZGRADBO, DELOVANJEM IN UPORABO SE
UKVARJA VEDA RACUNALNISTVO IN STROKOVNJAKI — RACUNALNIKARIJI.

1.2 KRATKA ZGODOVINA RAZVOJA RACUNALNIKOV
NAJSTAREJSI POZNANI RACUNALNIK SE IMENUJE ABAKUS. 1ZUMILI SO GA vV BABILONU PRED 5000 LET!I.
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SLIKA 1: ABAKUS IZ RIMSKIH CASOV

BABBAGE JE V ZACETKU 19. STOLETJA IZUMIL STROJ, KI JE PO OSNOVI ZELO PODOBEN DANASNJIM RACUNALNIKOM.
NAMENJEN JE BIL RACUNANJU. ZARADI POMANJKANJA DENARJA MU GA NI USPELO NAREDITI. ZGRADILI SO GA SELE LETA
1991. TEHTAL JE TRI TONE IN DELOVAL BREZHIBNO.

SLIKA 2: BABBAGEOV RACUNALNIK SLIKA 3: ENIAC

1946 JE BIL IZDELAN PRVI POVSEM ELEKTRONSKI RACUNALNIK ENIAC. TEHTAL JE 80 TON, 18.000 ELEKTRONK, 30 M
DOLG. SESTEVANJE DVEH STEVIL — TISOCINKA SEKUNDE.

PRAVI RAZMAH MIKRORACUNALNIKOV PO LETU 1981, KO PODJETJE IBM PREDSTAVI PRVI OSEBNI RACUNALNIK IBM.



SLIKA 4: PRVI OSEBNI RACUNALNIK 1Z LETA 1981

VAJA

1. NAPISI 5 BESED, ZA KATERE MISLIS, DA SO POVEZANE Z RACUNALNISTVOM.

2. KATERE VRSTE RACUNALNIKOV POZNAS?

3. IMAS DOMA RACUNALNIK? MORDA VES KAKSNEGA?

1.3 VRSTE RACUNALNIKOV
SUPERRACUNALNIK JE NAJHITREJSA, NAJMOCNEJSA VRSTA RACUNALNIKA IN SE UPORABLJA ZA ZNANSTVENE NAMENE.
TAKSNI RACUNALNIKI STANEJO MILIJONE DOLARJEV. TUDI NJIHOVO OBRATOVANIJE JE IZREDNO DRAGO.

SLIKA 5: SUPERRACUNALNIK — BLUE GENE/P



OSEBNI RACUNALNIKI SE UPORABLIAJO ZA SPLOSNO RABO TAKO V PODJETJIH, SOLAH KOT DOMA. NJIHOVA CENA JE
ODVISNA OD ZMOGUIVOSTI.

SLIKA 6: OSEBNI RACUNALNIK SLIKA 7: PRENOSNI RACUNALNIK

PRENOSNI RACUNALNIKI SE PRAV TAKO UPORABLIJAJO ZA SPLOSNO RABO, SO PA MANJSI, VSEBUJEJO MANIJSE DELE IN SO
ZATO DRAZJI, KER JE MANJSE DELE TEZJE NAREDITI.

DLANCNIK JE MALI RACUNALNIK. Z NJIM LAHKO POCNEMO VECINO STVARI KOT Z VELIKIM RACUNALNIKOM. POGOSTO JE
DLANCNIK INTEGRIRAN Z MOBILNIM TELEFONOM, GPS, RADIJSKIM SPREJEMNIKOM, MP3 PREDVAJALNIKOM IN
RAZLICNIMI VMESNIKI. BESEDA DLANCNIK IZHAJA 1Z BESEDE »DLANK, SAJ GA LAHKO DRZIMO V DLANI. MNOGI IMAJO
ZASLON OBCUTUIV NA DOTIK. TO POMENI, DA LAHKO TIPKAMO IN RISEMO S PRSTOM ALl S PRILOZENO PALCKO PO
ZASLONU.

SLIKA 8: DLANENIK SLIKA 9: TABLIENI RACUNALNIK

TABLIENI RACUNALNIK JE MAJHEN PRENOSNI RACUNALNIK Z ZASLONOM NA DOTIK ALI GRAFICNO TABLICO KOT GLAVNO
VHODNO NAPRAVO NAMESTO MISKE IN TIPKOVNICE. OD PODOBNIH DLANCNIKOV SE TABLICNI RACUNALNIKI LOCIJO PO
TEM, DA SO PO PREOSTALIH SPECIFIKACIJAH NAVADNI OSEBNI RACUNALNIKI, NA KATERE JE MOZNO NAMESTITI VSO
PROGRAMSKO OPREMO.



1.4 ZGRADBA OSEBNEGA RACUNALNIKA

RACUNALNIK NI SAMO TO, KAR VIDIMO OD ZUNAJ, ZNOTRAJ SO TISTI BISTVENI DELI, KI VSE SKUPAJ POGANJAJO.

OGLEJMO SI NAJPOMEMBNEJSE DELE.

IME

NALOGA

CENTRALNO PROCESNA ENOTA (CPE)

[ZVAJANJE OBDELAVE PODATKOV V SKLADU Z NAVODIL
DOLOCENEGA PROGRAMA.

HRANJENJE TEKOCIH PROGRAMOV TER PODATKOV IN
POMEMBNIH INFORMACU, KI JIH RACUNALNIK POTREBUJE ZA
DELO.

ZUNANJI POMNILNIK (DISK, DISKETNI POGON, CD,
DVD, BLU-RAY, USB-KLIUCI ...)

0O~

OMOGOCA TRAJNO SHRANJEVANJE VECJIH KOLICIN PODATKOV.

VHODNO — IZHODNE ENOTE (TIPKOVNICA, MISKA,
MONITOR, ZVOCNIK ...)

® 3

TE ENOTE PREDSTAVLIAJO VMESNI CLEN MED ZUNANIJIM
SVETOM IN RACUNALNIKOM. BISTVENA NALOGA — KODIRANJE
PODATKOV 1Z LIUDEM RAZUMLIIVE OBLIKE V ZAPIS, KATEREGA
RAZUME RACUNALNIK.

OHISIE

V OBICAINO KOVINSKEM OHISJU SO NAMESCENE VSE
NAJPOMEMBNEJSE KOMPONENTE RACUNALNIKA. PRIKLJUCKI ZA
VHODNO IZHODNE ENOTE, UPRAVLIANJE Z PC ( VKLOP ...).

10




VAJA

1. POVEZI BESEDE S SLIKO!

v

CD USB-KLJUC DISKETA

ZVOCNIKI OHISJE

TIPKOVNICA ZASLON

1.5 RACUNALNISKO OMREZJE IN INTERNET
RACUNALNISKO OMREZJE JE SKUPINA MED SEBOJ POVEZANIH RACUNALNIKOV Z NAMENOM, DA SI DELIJO INFORMACIJE
IN OPREMO. TI RACUNALNIKI SO LAHKO V ISTI SOBI, ISTI STAVBI, NA RAZLIENIH KONCIH MESTA ALI SVETA.

. el ‘
”
Modes

@ ((L WA / bl
AsUS ?.& ) ) po— '“4 Purw

\
R

SLIKA 10: RACUNALNISKO OMREZJE

INTERNET JE GLOBALNA POVEZAVA RACUNALNIKOV. RACUNALNIKI SO PRIKLJIUCENI S POMOCIO VELIKEGA STEVILA
OMREZNIH TELEKOMUNIKACISKIH POVEZAV. VSAK RACUNALNIK, KI JE POVEZAN V OMREZE INTERNET, IMA SVOJ
ENOLICNO DOLOCEN STEVILSKI NASLOV, KI GA IMENUJEMO IP NASLOV. TA NASLOV BI LAHKO PRIMERJALI Z DOMACIM
HISNIM NASLOVOM. VSAK IP NASLOV JE SESTAVLIEN IZ 3TIRIH STEVIL OD 0-255, NA PRIMER 193.2.241.156, KI SO
MED SEBOJ LOCENA S PIKO. KER SI LJUDJE — UPORABNIKI INTERNETA TEZKO ZAPOMNIMO IP NASLOV RACUNALNIKA, SO
BILA UVEDENA OPISNA IMENA. VELIKO LAZJE S| ZAPOMNIMO WWW.LU-JESENICE.NET, KOT PA ZGORAJ NAPISNA STIRI

11
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STEVILA. TA IMENA TEMELIJO NA DOMENSKEM SITEMU. ZA PRETVORBO DOMENSKEGA IMENA V IP NASLOV SKRBI
IMENSKI STREZNIK.

@ http: /fwww.google.com/ 't% =]

@ google.com = 66.102.7.104

v

SLIKA 11: PRETVORBA DOMENSKEGA IMENA V IP NASLOV

2 DELO Z RACUNALNIKOM

2.1 VKLOP RACUNALNIKA

NA SPREDNJI STRANI RACUNALNIKA OBICAINO NAJDEMO GUMB ZA VKLOP RACUNALNIKA. KAR POGUMNO GA
PRITISNIMO. ZACNE SE 1ZVAJATI ZAGONSKI POSTOPEK, KI V GROBEM OBSEGA OSNOVNO PREVERJANIJE PRIKLJUCENIH
NAPRAV IN ZAGON NALAGALNIKA, KI ZAZENE OPERACISKI SISTEM.

OPERACIJSKI SISTEM (KRATICA OS) JE PROGRAMSKA OPREMA, NUJNA ZA DELOVANJE RACUNALNIKA. DELUJE KOT
VMESNIK MED UPORABNIKOM IN STROJNO OPREMO RACUNALNIKA. POZNAMO VEC VRST OPERACIJSKIH SISTEMOV IN
VSAK OD TEH IMA VELIKO RAZLICIC. NAJBOLJ RAZSIRJEN OPERACISKI SITEM JE MICROSOFT WINDOWS. TRENUTNA
RAZLICICA SE IMENUJE WINDOWS 7, PREJSNJA PA WINDOWS XP. M| BOMO DELALI NA SISTEMU WINDOWS XP. DRUGI
NAJBOLJ RAZSIRJEN OPERACIISKI SITEM JE LINUX, OMENIMO PA SE DOS.

2.2 DELO Z RACUNALNIKOM
PREDEN ZACNEMO DELATI Z RACUNALNIKOM, MORAMO MALO BOL} NATANCNO POGLEDATI VHODNO-IZHODNE ENOTE
RACUNALNIKA. KO SMO SI OGLEDALI ZGRADBO RACUNALNIKA, SMO JIH NEKAJ ZE NASTELI IN REKLI, DA TE ENOTE
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PREDSTAVLIAJO VMESNI CLEN MED ZUNANJIM SVETOM IN RACUNALNIKOM. S POMOCIO TEH SE »POGOVARIAMO« Z
RACUNALNIKOM.

VHODNO-IZHODNE ENOTE OMOGOCAJO IZMENJAVO INFORMACI MED RACUNALNIKOM IN NJEGOVIM OKOLJEM.

NALOGA VHODNIH NAPRAV JE, DA INFORMACIJO POSREDUJEJO RACUNALNIKU V NJEMU RAZUMUIVI OBLIKI, NALOGA
IZHODNIH NAPRAV PA, DA IZHODNO INFORMACIJO PREDSTAVIJO V CLOVEKU RAZUMUIVI OBLIKI ALl JO SHRANLIO ZA
POZNEJSO UPORABO. SKOZI VHODNE NAPRAVE RACUNALNIK OSKRBUJEMO S PODATKI, IZHODNE NAPRAVE PA NAM
POSREDUJEJO PODATKE 1Z RACUNALNIKA.

BISTVEN POMEN VHODNO-IZHODNIH NAPRAV JE TUDI POSREDOVANJE SHRANJENIH PODATKOV V RACUNALNIK IN
HRANJENJE PODATKOV ZA KASNEJSO UPORABO. MORDA VES, KAKO SE SHRANIJO PODATKI, KI JIH KASNEJE LAHKO SPET
VIDIS?

VSAKO IZHODNO IN NEKATERE VHODNE NAPRAVE PRIKLJIUCIMO S KABLI V VTICNICE, ZATO IMA VSAKA NAPRAVA
DRUGACNO OBLIKO VTICNICE, DA SE PRI SESTAVI IN PRIKLJUCITVI NE MOREMO ZMOTITI. V ZADNJEM CASU LAHKO
PRAKTICNO VSE NAPRAVE PRIKLJUCIMO NA USB PRIKLJUCEK.

2.2.1 VHODNE NAPRAVE

2.2.1.1 RACUNALNISKA MISKA

RACUNALNISKA MISKA JE ENA IZMED NAJBOLJ RAZSIRIENIH NAPRAV (POLEG
TIPKOVNICE) ZA INTERAKTIVNO DELO Z RACUNALNIKOM. OBICAINA MISKA JE
OPREMLJENA Z GUMBI (NAJVECKRAT S TREMI), SREDNJA TIPKA JE POGOSTO
KOMBINIRANA S KOLESCEM, KI POLEG PRITISKA OMOGOCA TUDI VRTENJE.

IME MISKA VERJETNO I1ZVIRA IZ PODOBNOSTI KLASICNE RACUNALNISKE MISKE Z
DVEMA TIPKAMA Z NJENO ZIVALSKO SORODNICO.

Z MISKO 1ZBIRAMO OBJEKTE IN AKTIVIRAMO UKAZE, KI JIH VIDIMO NA ZASLONU

RACUNALNIKA. TEHNOLOSKE IZVEDBE MISKE SO RAZLICNE GLEDE NA: SLIKA 12: RACUNALNIEKA MIZKA Z DVEMA
GUMBOMA IN KOLESCKOM
e NACIN SLEDENJA PREMIKANJU:

O SKROGLICO
O  OPTICNO (OBSTAJAJO IZVEDBE, KI DELUJEJO NA POLIUBNI RAVNI PODLAGI, IN TAKSNE, KI ZAHTEVAJO
POSEBNO PODLAGO)
®  POVEZAVA Z RACUNALNIKOM:
o ZICNA
O  BREZZICNA
e  STEVILO GUMBOV
O  OD ENEGA CELO DO PET, NAJPOGOSTEJE DVA ALl TRIJE.

OSNOVNE AKCIJE PRI DELU Z MISKO SO:

® KLIK

®  DVOINIKLIK

®  KLIKIN VLEK

®  VRTENJE KOLESCA
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VAJA

1. VAJEZMISKO. NA NASLEDNJI POVEZAVI SO VAJE ZA DELO Z MISKO.
HTTP://WWW.PBCLIBRARY.ORG/MOUSING/MOUSERCISE.HTM

NAVODILA: KLIKNITE NA NASLEDNII GUMB[ Let's start mousercising! ] KLIKAJTE NA STEVILA (1-8),
KI SE BODO POJAVLIALA NA RAZLIENIH DELIH OKNA. STEVILA OD 9 DO 13 SO MALO SKRITA, KLIKNITE TUDI
NA NJIH. NATO BO PETKRAT ZAPISANA BESEDA » NEXT«. KLIKNITE NA TISTO, PRI KATERI SE SPREMENI
KAZALEC. ENAKO TUDI NA NASLEDNJIH STRANEH, KJER SO PRIKAZANE SLIKE.

2. SEEN KOMPLET VAJ Z MI3KO.
HTTP://WWW.SENIORNET.ORG/HOWTO/MOUSEEXERCISES/MOUSEPRACTICE.HTML
POSTAVLIANIE MISKE, KLIKANJE Z MISKO, POVLECI IN SPUSTI TER RISANJE.

3. INSE ENKRAT V GLAVNI VLOGI MISKA.
HTTP://WWW.MOUSEPROGRAM.COM/

KAJ IN KAKO DELAMO Z MISKO, JE ODVISNO OD PROGRAMA, S KATERIM TRENUTNO DELAMO. PROGRAM MORA
PREPOZNATI SIGNALE, KI PRIHAJAJO 1Z MISKE PREKO PROGRAMSKEGA GONILNIKA ZA MISKO.

2.2.1.2 TIPKOVNICA

TIPKOVNICA JE NAJBOLJ RAZSIRJENA VHODNA NAPRAVA. PODOBNA JE TIPKOVNICI PISALNEGA STROJA. UPORABLIAMO JO
ZA VNASANJE UKAZOV IN PODATKOV S TIPKANJEM. OBSTAJA VELIKO VARIANT RAZPOREDA IN OZNACITVE POSAMEZNIH
TIPK. TIPKOVNICA LAHKO VSEBUJE TUDI LOCENO STEVILSKO TIPKOVNICO IN TIPKE ZA POSEBNE NAMENE (FUNKCIJSKE
TIPKE), KATERIH UCINKE LAHKO DEFINIRAJO POSAMEZNI PROGRAMI.

POLEG UVOZA PODATKOV JE NAMENJENA TUDI UPRAVLIANJU Z RACUNALNIKOM SAMIM IN S PROGRAMI, KI V NJEM
TECEJO. ZATO POLEG TIPK S CRKAMI, STEVILKAMI IN PISNIMI ZNAMENJI TER TIPKAMI ZA PREMIKANJE PO ZASLONU
VSEBUJE SE NEKAJ POSEBNIH TIPK. TIPKOVNICA JE ELEKTRICNO MEHANSKA NAPRAVA, TIPKE SO STIKALA.

— r 2 ) WNUM  CAPS SCROLL Print
Esc F1 F2 | F3 | F4 F5 | r6 | F7 | F8 Fo | F1a | F11 | F12 LOCK LOCK LOCK Screen fg;i” g?:::
| | o o o SysRq
M | " £ $ o, A & * — + Back space ] P ) 1 "
1] 2 I slals|se]7]s éa g) I S I i B L LS i e ]
‘omme f 8
Tab —_ Q WI|E R T Y U | O P E :]} E:if Delete | End gzg\feﬂ Zorne T gg Up
\ : +
. . : @| ~ 4 5 6
L aps Locl A S D F G H J K L : ' # .’_ —
r < > ? f f 2
{} snin \|| ZIX|C|IVIB|INIM ‘ _ / f oot T gnd Il Sg Dn
b Enter
Ctrl == Alt Spacebar Alt Gr HH % Cirl | -— ¢ —» ‘?S Del

SLIKA 13: TIPKOVNICA

TIPKE NA TIPKOVNICE SO RAZDELJENE NA VEC SKUPIN:

e  ALFANUMERIENA SKUPINA JE NAMENJENA VNOSU PODATKOV, BESEDILA (LEVI STRANI TIPKOVNICE, CRKE).
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http://www.pbclibrary.org/mousing/mousercise.htm
http://www.pbclibrary.org/mousing/mousercise.htm
http://www.seniornet.org/howto/mouseexercises/mousepractice.html
http://www.mouseprogram.com/

VAJA: DOKONCAJ STAVKE Z VELIKIMI TISKANIMI CRKAMI !

MOJE IME JE . PISEM SE

STANUJEM V/NA
NA RACUNALNISTVO SEM SE VPISAL, KER

4. PRIRACUNALNISTVU BI SE RAD NAUCIL

e NUMERICNA SKUPINA JE NAMENJENA LAZJEMU VNOSU STEVILK IN PRI IZVAJANJU OSNOVNIH RACUNSKIH
OPERACIJ. ZA NJENO DELOVANJE MORA BITI OBVEZNO VKLOPLIENA (TIPKA NUM LOCK).

VAJA: DOKONCAJ STAVKE Z VELIKIMI TISKANIMI CRKAMI!

1. ROIJSTNI DAN IMAM
2. 20+30= .
3. HTTP://WWW.FREETEACHER.CO.UK/

e FUNKCISKE TIPKE SO TIPKE Z OZNAKO F1, F2, F3, ..., F12 IN IMAIO V VSAKEM PROGRAMU DRUGACNO
FUNKCIJO.

e  POSEBNE TIPKE SO NA TIPKOVNICI MED NUMERICNO IN ALFANUMERICNO SKUPINO. UPORABLIAIO SE
PREDVSEM PRI OBDELAVI BESEDILA.

O

VNASALKA (ENTER) — OBICAINO JE NAIVECIA TIPKA NA ALFANUMERICNEM DELU TIPKOVNICE. LAHKO
JE OZNACENA TUDI S PRELOMLIENO PUSCICO. TIPKA VNASALKA JE TUDI NA NUMERICNEM DELU
TIPKOVNICE. FUNKCIONALNO STA OBE TIPKI ENAKOVREDNI. TIPKA PRI UREJANJU BESEDILA SLUZI ZA
PREHOD V NOV ODSTAVEK, LAHKO PA JO UPORABLIAMO TUDI ZA POTRJEVANJE UKAZOV.

DVIGALKA (SHIFT) — NA ALFANUMERICNEM DELU TIPKOVNICE STA DVE DVIGALKI, NA DESNI IN LEVI
STRANI. LAHKO JE OZNACENA TUDI Z DEBELO PUSCICO NAVZGOR. CE NA TIPKO SHIFT SAmMO
PRITISNEMO, SE NE BO ZGODILO NIC. VEDNO JE POTREBNO POLEG PRITISNITI SE KATERO DRUGO
TIPKO. TIPKO UPORABLIAMO PRI VNASANIU VELIKI CRK. KADAR STA NA ENI TIPKI DVA ALl VEC
ZNAKOQV, S PRITISKOM NA DVIGALKO DOBIMO ZGORNJEGA.

KRMILKA — (CTRL ALI CONTROL) — PODOBNO KOT PRI TIPKI SHIFT, PRITISK SAMO NA TO TIPKO NE
STORI NICESAR. V KOMBINACII S SE KATERO TIPKO PA IMA RAZLICNE POMENE. NA
ALFANUMERICNEM DELU TIPKOVNICE STA 2 TIPKI, ENA NA LEVI STRANI IN DRUGA NA DESNI.
IZMENJALKA (ALTERNATE ALl ALT) — PRITISK NA SAMO TO TIPKO NE POMENI NICESAR. V
KOMBINACIJI S KATERO DRUGO TIPKO PA IMA RAZLICNE POMENE. TUDI TIPKI ALT STA DVE, NA DESNI
STRANI JE OZNACENA KOT »ALT GRK.

CAPS LOCK — S TO TIPKO TRAINO VKLIUCIMO VELIKE CRKE. CE PRITISNEMO TIPKO CAPS LOCK, SE
BO NAD NUMERICNIM DELOM TIPKOVNICE PRIZGALA ZELENA LUCKA. TIPKA IMA VPLIV SAMO NA CRKE.
NUM LOCK — S PRITISKOM NA TO TIPKO PREKLAPLJAMO NACIN DELOVANJA NUMERICNEGA DELA
TIPKOVNICE. KO JE NUM LOCK VKLOPLIEN, SVETI ZELENA LUCKA. CE PA JE IZKLOPLIEN, SE IZVRSI
FUNKCIJA, KI JE OZNACENA NA TIPKI POD STEVILKO. NUM LOCK NIMA VPLIVA NA ALFANUMERICNI
DEL TIPKOVNICE.
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0 VRACALKA (BACKSPACE) — TIPKA LEZI NA ALFANUMERICNEM DELU TIPKOVNICE, NAD VNASALKO.
OzNACENA JE S PUSCICO V LEVO. PRITISK NANJO POVZROCI, DA SE ZBRISE ZNAK, KI JE LEVO OD
UTRIPALKE.

o UBEZNICA (ESCAPE ALl ESC) — OBICAINO POMENI IZHOD, LAHKO PA Z NJO TUDI PREKLICEMO
TRENUTNO OPERACIJO.

O BRISALKA (DELETE ALI DEL) — NAHAJA SE MED VMESNIM DELOM NUMERICNE IN ALFANUMERICNE
TIPKOVNICE. PRITISK NA TIPKO POVZROCI BRISANJE ZNAKA DESNO OD UTRIPALKE.

o TABULATOR (TAB) — UPORABLIA SE ZA ZAMIKANJE BESEDILA Z LEVE STRANI IN PREMIKANJE SKOZI
TABELE. OZNACEN JE S PUSCICAMA V LEVO IN DESNO STRAN.

2.2.1.3 MIKROFON

MIKROFON JE NAPRAVA, KI SPREMINJA ZVOK V ELEKTRICNO NAPETOST.
CE POVEZEMO MIKRON S SLUSALKO, NIHATA MEMBRANI V MIKROFONU
IN SLUSALKI V ENAKEM RITMU. S TEM SMO DOBILI PRENOS ZVOKA NA
DALIAVO.

2.2.1.4 OPTICNI BRALNIK
OPTIENI BRALNIK JE VHODNA NAPRAVA, KI NAREDI DIGITALNO SLIKO
DOKUMENTA IN JO SHRANI V RACUNALNIK.

2.2.1.5 IGRALNA PALICA IN PLOSCEK

IGRALNA PALICA JE VZVOD, KI GA DRZIMO Z ROKO IN RACUNALNIKU
POSREDUJE ZAHTEVANO SMER IN VELIKOST ODMIKA. PODOBEN JE
KRMILNI PALICI ZA PILOTIRANJE LETAL. IGRALNO PALICO VCASIH
UPORABLJAMO TUDI ZA NADZOR PREMIKANJA KAZALCA NA ZASLONU,
POGOSTEJE PA SE UPORABLJA ZA HITRO IN DIREKTNO KRMILJIENJE OSEB
IN SIMBOLOV V RACUNALNISKIH IGRICAH.
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2.2.1.6 GRAFICNA TABLICA

GRAFICNA TABLICA JE VHODNA NAPRAVA, PRI KATERI Z ROKO PO RAVNI
POVRSINI PREMIKAMO PERO ALl KAZALEC. RACUNALNIK SPREMLIA
POLOZAJ PERESA, KAR UPORABNIKU OMOGOCA VNASANIJE RISB ALl
DIAGRAMOV. SLIKA SE NE PRIKAZUJE NA SAMI NAPRAVI, PAC PA NA
RACUNALNISKEM ZASLONU.

2.2.2 1ZHODNE NAPRAVE:

2.2.2.1 ZASLON

MONITOR ALI ZASLON JE RACUNALNISKA 1ZHODNA NAPRAVA. ZMOZNA
JE PRIKAZOVATI MIRNE ALl GIBAJIOCE SLIKE, KI JIH USTVARIA
RACUNALNIK.

2.2.2.2 TISKALNIK

TISKALNIK JE V RACUNALNISTVU IZHODNA NAPRAVA, KI BESEDILO IN
SLIKO 1Z RACUNALNIKA NATISNE NA PAPIR ALl DRUG MATERIAL.
POZNAMO VEC VRST TISKALNIKOV. NAJBOL) POGOSTO SRECAMO
BRIZGALNE TISKALNIKE, KI TISKAJO S POMOCJO CRNILA, IN LASERSKE
TISKALNIKE, PRI KATERIH SE BARVA S POMOCIO LASERJEV NAJPRE)
NANESE NA VALJ ZNOTRAJ TISKALNIKA IN NATO PRENESE NA PAPIR.

2.2.2.3 RISALNIK

RISALNIK JE VRSTA TISKALNIKA, NAMENJEN ZA RISANJE NACRTOV IN
VECJIH BOL) NATANCNIH SLIK. ZA RISANJE UPORABLJA PERESA ALl PA
BRIZGA BARVO KOT PRI BRIZGALNIH TISKALNIKIH.

NA NASLEDNJI POVEZAVI S| LAHKO OGLEDAMO, KAKO RISALNIK RISE:
HTTP://WWW.YOUTUBE.COM/WATCH?V=v0-Z0VBXKFQ
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http://www.youtube.com/watch?v=vo-z0VBXkfQ

2.2.2.4 ZVOCNIKI

ZVOCNIKI NAM OMOGOCAJO POSLUSANJE ZVOKA. JE NAPRAVA, Kl
SPREMINJA V ZVOK ELEKTRICNE SIGNALE, USTVARJENE V MIKROFONU ALI
PREDVAJANE Z ZGOSCENKE.

2.2.3 VHODNO-IZHODNE NAPRAVE

POZNAMO TUDI 1IZHODNO-VHODNE ENOTE. TO SO VSE NAPRAVE, KI HKRATI SLUZIJO KOT VHODNE IN IZHODNE ENOTE.
ZA VHODNO-IZHODNO NAPRAVO Bl LAHKO SMATRALI TUDI TIPKOVNICO, ZARADI LUCK, KI OZNACUJEJO CAPS LOCK, NUM
LOCK TER SCROLL LOCK.

2.2.3.1 ZASLON NA DOTIK

ZASLON NA DOTIK OZ. ZASLON, OBCUTLIIV NA DOTIK JE RACUNALNISKA
VHODNO-IZHODNA ENOTA, KI S POVRSINO, NAMENJENO PRIKAZOVANIU
PODATKOV, ZAZNAVA TUDI DOTIK UPORABNIKOVEGA PRSTA ALl
USTREZNO OSTREGA PREDMETA (NPR. PISALA).
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3 SPOZNAJMO UPORABNOST PROGRAMA WORD

3.1 KAJJE PROGRAM MICROSOFT WORD IN KA] NAM OMOGOCA?

MICROSOFT WORD JE MICROSOFTOV RACUNALNISKI PROGRAM ZA UREJANJE BESEDIL. PRVOTNA RAZLICICA JE BILA
NAPISANA ZE LETA 1983. KASNEJE JE POSTAL DEL PROGRAMSKEGA PAKETA MICROSOFT OFFICE, KI VSEBUJE SE
PROGRAM ZA PREGLEDNICE EXCEL, PROGRAM ZA PREDSTAVITVE POWERPOINT IN SE MNOGO VEC.

OMOGOCA PISANJE IN OBLIKOVANJE BESEDILA, VSTAVLIANJE SLIK IN TISKANJE CELOTNEGA DOKUMENTA.

\VODIC JE NAPISAN ZA MICROSOFT WORD 2010, A BOSTE Z NJIM LAHKO DELALI TUDI Z VERZIJO 2007, SAJ SO RAZLIKE
MAJHNE. CE UPORABLIATE WORD 2003, PA SO RAZLIKE VECJE, TAKO DA BO POTREBNO POISKATI DRUG VODIC.

3.2 ODPIRANJE PROGRAMA
PROGRAM LAHKO ODPREMO NA VEC NACINOV:

1. IKONA NA NAMIZJU.

CE IMAMO NA NAMIZJU IKONO Z NAPISOM MICROSOFT WORD 2010, LAHKO TUDI -
STAREJSO VERZIJO NPR. 2007 ALl 2003, DVOKLIKNEMO NANJO ALl PA KLIKNEMO t':l‘-‘ m

ENKRAT IN PRITISNEMO TIPKO »ENTER«. Microsoft Microsofk
OfficeWord . MWord 2010
2003

2. 1Z MENIA »START«.
KLIKNEMO NA GUMB START, KI SE NAHAJA SPODAJ LEVO.

,; start

¥si programi D

ODPRE SE STARTNI MENI. Z MISKO SE POSTAVIMO NAD UKAZ KLIKNEMO NA MAPO

IN NA KONCU KLIKNEMO NA PROGRAM ML G kA

| il Microsoft Office

V/SE SKUPAJ ZGLEDA PODOBNO KOT NA NASLEDNJI SLIKI, ODVISNO OD TEGA, KOLIKO PROGRAMOV IMATE NAMESCENIH.

=

R D Mi i j 4

45 GIMP 2 CDEurnerxp Microsoft Cfficeova orodja i

4 Inkscape Compedia Multimedia 4 Microsoft Office Access 2003

E y
) Debugging Tools For Windaws (%36 v |l || Microsoft Office Excel 2003

D LibreDffice aaing be8) y
ePhatolab ¥ 8 |8 Microsoft Office InfoPath 2003

(M) Asp32 stovarii - K

Ghaostscript v | [@] Microsoft Cffice PowerPaink 2003

fizl Media Player Clas|

) GIMP v | [B] microsoft Office Publisher 2003

@ Microsoft Word 2

) Google Chrome 3 @ Microsoft, Office Waord 2003

@ Microsoft Excel 20§

. Google Earth 3 Microsoft Office 2010 Tools 3

o ¥LC

= Igre 3 @ Microsoft Access 2010

Il Picasa 3 ImgBurn 4 @ Microsoft Excel 2010

#s* Bliznjica do heidisql. I¥T BlueSaleil 4 m Microsoft InfoPath Designer 2010

wampp disk K-Lite Codec Pack » | (I Microsoft InfoPath Filler 2010

[B] Micrassft Powerpaint] [ Libreoffice 3.4 » [ (N] microssft onetlate 2010

[EE Pattern Maker fFor cr Lo.Palis v | (B] Microsoft PowerPoint 2010

O opera MagicDisc v I (B] microsoft Publisher 2010

Microsoft ICE 3 @ Microsoft. SharePoint Workspace 2010

¥si programi »

crosoft Office 1 mMicrosoft word 2010
b T g

Microsoft Silverlight 3 indaws Flessengsr

Microsoft Windows Performance Toolkit 3 @ Windoys Moie Maker

Micrasoft Windows SDK +7.1 »
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IN PRIPRAVLIENI SMO ZA DELO.

3.3 SPOZNAVANJE S PROGRAMSKIM OKNOM
NAJPREJ POGLEJMO, KAKO I1ZGLEDA PROGRAMSKO OKNO IN KAJ LAHKO Z NJIM POCNEMO.

W96 Dokumentl - Microsoft Word = @ =
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NASLOVNA VRSTICA

VRSTICA Z ZAVIHKI
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VRSTICA STANJA
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3.3.1 NASLOVNA VRSTICA

LEVO SO GUMBI ZA SHRANJEVANJE, RAZVELJAVLJIANJE IN PONOVNO UVELJAVLIANJE OPERACI). NA SREDINI NASLOVNE
VRSTICE JE ZAPISANO TRENUTNO IME DOKUMENTA. CE GA 3E NISMO SHRANILI, JE ZAPISANO ZACASNO IME NPR.
DOKUMENT1. DESNO SO GUMBI, KI SPREMENIJO VELIKOST OKNA, ALI GA POMANJSAJO.

3.3.2 VRSTICA Z ZAVIHKI
[ZBIRAMO RAZLICNE TIPE UKAZOV.

3.3.3 TRrRAK
TRAK VSEBUJE UKAZE, NAMENJENE SPREMINJANJU LASTNOSTI BESEDILA, VSTAVLIANJU SLIK IN DRUGIH ELEMENTOV,
SPREMINJANJU LASTNOSTI DOKUMENTA ...

3.3.4 DRSNIK
S POMOCJO DRSNIKA SE PREMIKAMO PO DOKUMENTU NAPREJ IN NAZA).

3.3.5 VRSTICA STANJA
V VRSTICI STANJA PREBEREMO RAZNE INFORMACIJE O DOKUMENTU IN STRANI, NPR. STEVILO BESED DOKUMENTA, NA
KATERI STRANI SE NAHAJAMO, POVECAVA ...

3.4 PISANJE BESEDILA
BESEDILO VNASAMO S PRITISKANJEM USTREZNIH TIPK NA TIPKOVNICI. DOLOCENE ZNAKE DOBIMO, CE PRITISNEMO DVA
ALl VEC ZNAKOV HKRATI. CE DRZIMO TIPKO SHIFT IN KATEROKOLI (VIRKO, SE 1ZPISE VELIKA (VIRKA, SICER MALA.

3.4.1 PREMIKANJE PO DOKUMENTU

PO DOKUMENTU SE LAHKO PREMIKAMO S POMOCJO DRSNIKA SPODAJ ALI DESNO, LAHKO PA TUDI S POMOCJO SMERNIH
TIPK IN TIPK PAGE UP, PAGE DOWN, HOME IN END. PAGE UP NAS PRESTAVI ENO STRAN NAVZGOR PO DOKUMENTU,
PAGE DOWN ENO STRAN NAVZDOL. HOME NAS POSTAVI NA ZACETEK VRSTICE, END PA NA KONEC. SEVEDA SE LAHKO
PREMIKAMO TUDI S POMOCJO MISKE.

3.4.2 SHRANJEVANJE DOKUMENTA
SHRANJEVANJE DATOTEKE JE POMEMBNO, SAJ SAMO NA TA NACIN OSTANE DOKUMENT V RACUNALNIKU TUDI PO TEM,

KO GA UGASNEMO. KLIKNEMO NA GUMB = IN NAPISEMO IME DATOTEKE, CE SLUCAINO SE NISMO SHRANILI LE-TE.

PONOVNO SHRANJEVANJE DOKUMENTA PRAV TAKO IZVEDEMO S POMOCJO KLIKA NA GUMB H . PAMETNO JE SPROTI
SHRANJEVATI DOKUMENT, DA NE PRIDE DO IZGUBE OPRAVLIENEGA DELA.

DOKUMENT LAHKO SHRANIMO TUDI POD DRUGIM IMENOM. TO STORIMO TAKO, DA KLIKNEMO NA ZAVIHEK DATOTEKA
IN NATO NA GUMB SHRANI KOT.

Iaaﬂa Osnovno
(&l shrani

| [} shrani kot |

£ odpri

I_j' Zapri

POTREBNO JE VPISATI NOVO IME DATOTEKE IN KLIKNITI NA GUMB SHRANI.
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Ime datoteks: |Nu:u\-'a datokeka,docx w |

¥rsta datoteke: |D|:|I<J.|ment prograrma Word (*,docx) w |

[ Shrani ][ Preklici

3.4.3 ZAPIRANJE DOKUMENTA
KO PRENEHAMO Z DELOM, ZAPREMO NAS DOKUMENT. ZOPET KLIKNEMO NA ZAVIHEK DATOTEKA IN 3E NA GUMB ZAPRI.

Iaaﬂa Osnovno

(&l shrani
shrani kot

£ odpri
| |_j"' Zapri

CE SMO OD ZADNJEGA SHRANJEVANJA KAJ SPREMINJALI DOKUMENT, NAS BO PROGRAM VPRASAL, CE ZELIMO SHRANITI
SPREMEMBE.

Microsoft Word [5_<|

]

i Ali Zelite shraniti spremembe v datoteki Dokument1?

-

Ce Kiknete #Me shrani«, bo nedavna kopija te datoteke zafaszno na valio.
Zelim izvedeti ved

[ Shrani ] [ Me shrani ] [ Prekid

KLIKNEMO SHRANI, CE TO ZELIMO STORITI, NE SHRANI, CE ZELIMO DOKUMENT ZAPRETI BREZ SHRANJEVANJA OZ.
PREKLICI, CE ZELIMO SE NAPREJ UREJATI NAS DOKUMENT.

3.4.4 ODPIRANJE DOKUMENTA
ZAVIHEK DATOTEKA, ZE DOBRO POZNAMO, MAR NE? NA TEM ZAVIHKU JE TUDI GUMB ODPRI IN NANJ KLIKNEMO, CE
ZELIMO ODPRETI NEKO ZE PREJ NAREJENO DATOTEKO.

Iaaﬂa Osnovno
H Shrani
Shrani kot

| [ Odpri |

j Zapri

KLIKNEMO NA ZELENO DATOTEKO IN SE NA GUMB ODPRI.
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dokumenti
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Wrsta datatek: | yo wiordond dokumenti (*,docx; *,docr; *,datx; *,.datm; *.doc; *.dot; *.hem; *html; *.rkF; *mht v
s [ [roe

3.4.5 KAZALEC

KAZALEC (KURZOR) JE UTRIPAJOCI ZNAK , KI NAM POVE, KJE V DOKUMENTU SE NAHAJAMO. KAZALEC LAHKO PRESTAVIMO
NA ZELENO MESTO TAKO, DA SE Z MISKO POSTAVIMO NA ZELENO MESTO IN NAREDIMO <KLIK>. PREMIKAMO GA TUDI S
SMERNIMI TIPKAMI. KAZALEC NAM SLEDI OB VSAKEM PRITISKU TIPKE.

3.4.6 BRISANJE IN POPRAVLJANJE BESEDILA
DEL BESEDILA ZBRISEMO TAKO, DA Z MISKO ALI SMERNIMI TIPKAMI POSTAVIMO KAZALEC ZA CRKO, KI JO HOCEMO

ZBRISATI, IN PRITISNEMO VRACALKO (BACKSPACE). S TEM ZBRISEMO ENO CRKO. NA TEM MESTU LAHKO POTEM
VSTAVIMO KATEROKOLI CRKO IN S TEM POPRAVIMO BESEDILO.

1 Back space I
BESEDIKIA — BESEDI

PRITISNEMO DOBIMO

L BESEDILL];'—‘\.

CENA MESTU, KJER SE NAHAJA KAZALEC, PRITISNEMO TIPKO DELETE, SE ZBRISE CRKA DESNO OD KAZALCA.

BeSEDIA [ BEsepIl]

DOBIMO

PRITISNEMO
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3.4.7 OBLIKOVANJE BESEDILA
BESEDILO OBLIKUJEMO S POMOCJO RAZDELKA PISAVA NA ZAVIHKU OSNOVNO.

VRSTA  VELIKOST BARVA

PISAVE PISAVE PISAVE
Datoteka Osnovno Vstavljanje Postavitev s§ani Sklici Fogiljanje
=S W Dzredi -

Calibri Telo} = 36 = A° A" | Aa~y 2

|53 Kopiraj
Prilepi K Z P -ake x, x° - 37 . A .

- o Preslikovalnik obli
CdloZiice P * \ Pisava ¥

KREPKO LEZECE  PODCRTANO

OzNACENEMU BESEDILU LAHKO SPREMENIMO VRSTO PISAVE, VELIKOST, BARVO, POUDARJENOST IN DRUGE LASTNOSTI.
PA KAR POSKUSIMO.

NATIPKAJIMO BESEDO »BESEDILO.

3.4.8 TISKANJE BESEDILA
CE ZELIMO NASE BESEDILO NATISNITI NA PAPIR, MORAMO NA ZAVIHKU DATOTEKA KLIKNITI NA GUMB NATISNI. POKAZE
SE NAM NASLEDNJE OKNO.

(Wl i “ 0 | Spoznajmo uporabnost programa Word.docx - Microsoft Word = B £
Osnovno Vstavljanje Postavitev strani Sklici Poiiljanje Pregled Ogled & e
lg Shrani %
Tiskanje -~
Shrani kot @
Kopije: 1 -
Odpri
& odp Natisni
ﬁ Zapri :
Informacije Tiskalnik : KAZALE
- BESEDI
'-__}, PDFCreator .
Nedawno &é Pripravljen o

Lastnosti tiskalnika
Movo

Nastavitve seseoip [+ ] seseolp
L i i i e ] n
Matisni vse strani - BESEDH_P\
& Matisni celoten dokument piascna s

22w =i s matae ke petassms Soks Db, = steds S Smems ot hual

Shrani in poslji
Strani:

Pomoc D Enostransko tiskanje i BESED”'F‘ =.-_,_—====-= BESED”'I

Matisni le eno stran lista

2] Moznosti
&3 zzhod f;gml:z;s 123 M
g Pokonéna usmerjenost -
Al o

21 ecmx29,7 cm

1 Mavadni robovi .
t=H Levo: 25cm Desno: 25..

1 stran na list -
-

Priprava strani 4 6 odb b 48% IZEZI y! (+) [

TU LAHKO I1ZBEREMO KAR PRECEJ DODATNIH NASTAVITEV, NAS PA BO ZANIMAL SAMO GUMB
NATISNI. KO KLIKNEMO NANJ, NAM PRIVZETI TISKALNIK NATISNE DOKUMENT. @

Matisni
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VAJA
1. POUCNA ZGODBA - PRETIPKA)
ZIDOVSKI RABIN HAROLD KUSHNER JE OPAZOVAL OTROKA,
KI STA OB VODI ZIDALA GRADOVE IZ PESKA.
KO STA RAVNO KONCALA GRAD,
ZA KATEREGA STA POTREBOVALA VELIKO CASA IN POTRPLIENJA,
JE PRISEL VAL IN GA ZRAVNAL S TLEMI.
RABIN JE PRICAKOVAL SOLZE IN JEZO.
OTROKA PA STA SE USEDLA,
SE PRIJELA ZA ROKE IN SE SMEJALA.
KMALU STA ZACELA GRADITI NOV GRAD.
DEJAL JE: »SPOZNAL SEM,
DA STA ME NAUCILA POMEMBNE LEKCIJE.
VSE STVARI V NASEM ZIVLIENJU,
KI JIH USTVARJAMO TOLIKO CASA IN S TOLIKO ENERGIJE,
SO ZGRAJENE V PESKU.
TRAINI SO SAMO NASI ODNOSI Z LJUDMII.
PREJ ALI SLEJ BO PRISEL VAL IN ODNESEL TISTO,
KAR SMO ZGRADILI S TOLIKO TRUDA.
KO SE BO TO ZGODILO,
SE BO LAHKO SMEJAL SAMO TISTI,

KI SE BO IMEL S KOM DRZATI ZA ROKE ..«
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4 SHRANJEVANJE DATOTEK IN OBLIKOVANJE MAPE

4.1 DATOTEKE IN MAPE

DATOTEKA JE SKUPEK PODATKOV SHRANJENIH NA DISKU. DATOTEKE SE NAHAJAJO V MAPAH. DO NJIH DOSTOPAMO S
POMOCIO RAZISKOVALCA. RAZISKOVALEC JE PROGRAM, KI OMOGOCA PREGLEDOVANJE, KOPIRANJE IN BRISANJE
DATOTEK, USTVARJANIE IN BRISANJE MAP, POMAGA PA NAM TUDI PRI DODATNIH INFORMACIJAH O DATOTEKAH.

RAZISKOVALCA ODPREMO S KLIKOM NA START IN SE S KLIKOM NA ENEGA OD SLEDECIH GUMBOV.

._:_} Moji dokumenti
j} Moje slike

_-_':; Moja glasba
g! Moj ratunalnik

‘g Moja omreZna mesta

' '
5 14 Start
DRUGA MOZNOST ZA ODPIRANJE RAZISKOVALCA JE START - .

¥si programi D KLIKNEMO NA MAPO

ODPRE SE STARTNI MENI. Z MISKO SE POSTAVIMO NAD UKAZ

Ti Pripomocki

TRETJA NAJHITREJSA MOZNOST JE KOMBINACUA TIPK WINDOWS IN E. DRZIMO TIPKO IN STISNEMO

POKAZE SE OKNO RAZISKOVALCA:

8% Moj racunalnik

Datoteka  Urejanje  Pogled  Prijubliene Orodja  Pomod f'
= y o P . | ®= .
@ Mazaj \_) Lﬁ e ) Iskanje H_ Mape 2 | Sinhronizacija mape
Tasloy | :J Moj radunalnik. v| Pojdi
Mape X Ime Vrsta Skupna velkost | MWezasedenipr...  Komentar]
@ Marmizje Datoteke, shranjene ¥ tem rafunalniku
D Moji dokurmenti
g d [T—— (&2 Dokumenti v skup...  File Folder
i‘ Lakalni disk () () Dokumenti osebe, .. File Folder
“e* Lokalni disk (D) R
Tedi diski
< Lokalni disk (E:) ————
o 1U5-B-16 (F:) ceLokalni disk (€53 Lokalni disk 48,3 GB 2,11 GB
o ! n
- DYD-RAM pagan (G} % e Lokalni disk (D1} Lokalni disk 124 GB 432 MB
& YD pogon (H:) e Lokalni disk (E)  Lokalni disk 124 GB 455 MB
(e Dokumenti v skupni rabi
|5 Dokumenti osebe Uria Naprave s shrambami za izmenljive medije
‘g Moja omreZna mesta
2 Ko S US-B-16 (F1) Tzmenljiv disk
<5 DYD-RAM pogon ... D pogon
s DYD pogon (H:) D pagan
£ | >
. predmetay: :J My Cornputer
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NA SLIKI VIDIMO OKNO RAZISKOVALCA. LEVO SO MAPE V DREVESNI STRUKTURI, DESNO PA VSEBINA IZBRANE MAPE.

CE KLIKNEMO NA + OB MAPI ALl DISKU, SE NAM LE-TA RAZSIRI IN VIDIMO VSE PODMAPE IZBRANE MAPE. CE 1ZBEREMO
NOVO MAPO TJ. KLIKNEMO NA NOVO MAPO Z MISKO, SE NAM SPREMENI VSEBINA OKNA. VSEBINA OKNA POSTANE
VSEBINA IZBRANE MAPE, TO POMENI, DAV OKNU VIDIMO VSE PODMAPE IN DATOTEKE IZBRANE MAPE.

4.2 USTVARJANJE NOVE MAPE
NOVO MAPO USTVARIMO Z DESNIM KLIKOM V POLJUBNI MAPI, SLEDITA GUMBA Novo IN MAPA.

% Uyod v raGunalnistvo = 'E|E|
Datoteka  Urejanje  Pogled  Priljubliene  Orodja  Pomod :,"
. y =) . - .| €9 < A
e Mazaj _/J lﬁ - Iskanje H__-__ Mape 2 | Sinhrorizacija mape
Maslon |L’f} [\ Maji dokumentiiUvod v racunalnisbyo A | Poidi
Mape x Ime Yelikost | Yrsta Diaturn sprer
=y R .
59 Uvod v radunalnistyo #| | g Catalyst(TM) Control Center 13KB Dokument Microsoft.,, 25.1.2012 8
= .j Moj ragunalnik, 2434 KB Adobe Acrobat Doc,..  16.1.2012 2C
< Lokalni disk (C:) Pogled 4 4,497 KB Adobe Acrobat Doc...  22.1.2012 9
e Lokalni disk (D1) Razporedi kone dlede na ' 639 KE Adobe Acrob.at Doc... 25.1.20127:
e Lokalni disk (E1) Osvedi | 32KB Dokument Microsoft,..  25.1.2012 21
S 1U5-B-16 (F1) 10 535 KB Dokument Microsoft,,,  25.1,2012 21
L DVD-RAM pogan (G:) Prilagodi mapo ... . 535 KE Dokument Microsoft,,,  25.1.2012 21
{2, DVD pogon (H:) 52KE Slka GIF 25.1.2012 7:
& Dokumenti v skupni rabi N 1.115KE Dokument Microsoft,..  22.1.2012 1C
- 2 N 1.116 KB Dokument Microsoft,..  22.1.2012 1C
2 Dokumenti osebe Ursa (8] Sinhronizacija mape v skupni rabi » ) B
& Moja omresna mesta = ] 1116 KB Dokument Microsoft,.,  22.1.2012 1C
. w -
< | ¥ —
Lastnosti @ HiEnjica
Uskwari movo, prazno mapo.
[T - T T TR

VPISEMO SE IME NOVE MAPE IN STISNEMO ENTER.

4.3 PREIMENOVANJE MAPE, DATOTEKE
MAPE IN DATOTEKE PREIMENUJEMO TAKO, DA Z DESNIM KLIKOM PRITISNEMO NA IZBRANO MAPO OZ. DATOTEKO IN
IZBEREMO PREIMENUJ. SLEDI SAMO SE VPIS NOVEGA IMENA IN STISK TIPKE ENTER.

I.i_'\_—
C:‘v LEEINEEE  Razisti
Cdpri

Iskanje ...
7-7ip b
@l Scan with Microsaft Security Essentials. ..

Skupna raba in warnost ...

&3 WinZip 3
(5] Sinhronizacija mape v skupni rabi »
Polii ’
Izredi
Kopiraj

sty ari bliznjico
IzbriZi

Preimenuj
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4.4 KOPIRANJE MAP, DATOTEK

KOPIRAMO LAHKO POSAMEZNE DATOTEKE ALI PA CELOTNE MAPE. NAJPREJ KLIKNEMO Z DESNO TIPKO MISKE NA MAPO
ALl DATOTEKO IN 1ZBEREMO KOPIRAJ. KO SE POSTAVIMO V CILINO MAPO ZA DESNIM KLIKOM IZBEREMO PRILEPI IN
DATOTEKE SO PREKOPIRANE.

IJ—'L—
Moja mapa & I
RaziscCi

Odpri
Iskanje ... Pogled 3
| P
7p N ) ] Razporedi ikone glede na 3
@l Scan with Microsaft Security Essentials. .. Osves

Skupna raba in varnost L.,
£l winZip 3

(5] Sinhronizacija mape v skupni rabi 3

Prilepi BliEnjico

Prilagodi mapa ...

Podl;i g (5] Sinhronizacija mape v skopni rabi - #
Lzresi Moo k
K.opiraj

Prilepi Lastnosti

4.5 PREMIKANJE MAP, DATOTEK
CE PRI POSTOPKU KOPIRANJA OB PRVEM DESNEM KLIKU IZBEREMO |ZREZI, BOMO DATOTEKE OZ. MAPE PREMAKNILI.

4.6 BRISANJE MAPE, DATOTEKE
DESNI KLIK NA DATOTEKO IN 1ZBOR IZBRISI NAM DATOTEKO 1ZBRISE. ENAKO NAREDIMO Z MAPAMI.

I.i—"L—
vioja mapa 2 -~
RazisCi

Cdpri

Iskanije ...

7-Zip b
@l Scan with Microsaft Security Essentials. ..

Skupna raba in varnaost ...

o3l WinZip 3
(5] Sinhronizacija mape v skupni rabi »
Posli v
Lzresi
Kopiraj

Isbwari bliznjico
Izbrisi

Preimenuj

BRISANJE JE VEDNO POTREBNO POTRDITI.  [HasSiG e S

- | Ali ste prepricani, da Zelite odstraniti mapo =Moja mapa 2« in vredi
_‘y njeno vsehino v kos?
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4.7 KoS
KOS JE MAPA ZA DATOTEKE, KI JIH NE POTREBUJEMO VEC. VSE, KAR SMO ZBRISALI, SE PRAVZAPRAV PREMAKNE V KOS.
VSEBINO KOSA LAHKO POGLEDAMO, CE DVOKLIKNEMO KOS NA NAMIZJU.

Cbnovi

Izredi

Izhrii

La=tno=ti

4.7.1 OBNOVITEV IZBRISANIH MAP, DATOTEK

CE SMO NEKO DATOTEKO PO POMOTI ZBRISALI, NI SE NIC IZGUBLIENEGA. ENOSTAVNO ODPREMO KOS, IZBEREMO
DATOTEKO IN PO DESNEM KLIKU [ZBEREMO OBNOVI. DATOTEKA SE BO POJAVILA V TISTI MAPI, KIER JE BILA PRED
BRISANJEM.

4.7.2 PRAIZNJENJE KOSA
VSEENO PA Bl RADI KOS DOKONCNO SPRAZNILI, TOREJ DATOTEKE HOCEMO DOKONCNO ZBRISATI. TO LAHKO STORIMO Z
DESNIM KLIKOM NA KOS IN IZBOROM IZPRAZNI KOS. TEH DATOTEK PA ZDAJ NE MOREMO VEC OBNOVITI.

Odpri
Razizd

Izprazni kos

Istyvari bliznjico

Lastrnosti
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5 INTERNET

5.1 KAJJE INTERNET?

INTERNET JE V SPLOSNEM SMISLU RACUNALNISKO OMREZJE, KI POVEZUJE VEC OMREZI). NASTAL JE ZE LETA 1969 PRI
AMERISKEM OBRAMBNEM MINISTRSTVU, OGROMEN RAZMAH PA JE DOSEGEL V DEVETDESETIH LETIH PREJSNJEGA
STOLETIA.

5.2 VARNOST

MNOGI, KI NE POZNAJO DOBRO INTERNETA, VSE SKUPAJ POVEZEJO Z VIRUSI IN Z NJIMI POVEZANIMI NEVARNOSTMI.
VIRUSI SO PROGRAMI, KI S SVOJI DELOVANJEM POVZROCAJO SKODO NA NASEM RACUNALNIKU. PO NAVADI UNICIJO DEL
DATOTEK IN MAP NASEGA RACUNALNIKA. RACUNALNIK SKORAJ VEDNO OKUZIMO CISTO SAMI, PREDVSEM Z NEPAZLIIVIMI
PRENOSI S SVETOVNEGA SPLETA.

5.3 SPLETNI BRSKALNIK

SPLETNI BRSKALNIK JE PROGRAM PREKO KATEREGA
GLEDAMO VSEBINO SPLETNIH STRANI. PozNAMO VEC
SPLETNIH  BRSKALNIKOV. OMENIMO SAMO  PET
NAJPOGOSTEJSIH:  INTERNET ~ EXPLORER, MOZILLA
FIREFOX, OPERA, GOOGLE CHROME IN SAFARI.
NOBENEGA NE Bl POSEBEJ IZPOSTAVLIALI. KATEREGA
BOMO UPORABLIJALI, JE ODVISNO OD NAS SAMIH IN
SEVEDA OD TEGA, KATERE BRSKALNIKE IMAMO ZE
NAMESCENE. MI BOMO UPORABLIALI  INTERNET
EXPLORER, SAJ] GA DOBIMO ZRAVEN OPERACIJSKEGA
SISTEMA, OSTALE PA MORAMO NAMESTITI SAMI.

SPLETNI BRSKALNIK JE TOREJ RACUNALNISKI PROGRAM,
KI OMOGOCA BRSKANJE IN ISKANJE PO SPLETU TER
PRIKAZOVANJE HTML DOKUMENTOV IN
VECPREDSTAVNIH VSEBIN.

5.4 INTERNET EXPLORER
INTERNET EXPLORER ZAZENEMO Z DVOKLIKOM NA IKONO

&

Internet
Explorer

PoJAVI SE ZACETNO OKNO, KI JE ODVISNO OD NASIH NASTAVITEV. NASTAVIMO LAHKO NPR. NA STRAN SLOVENSKEGA
ISKALNIKA NAJDL.SI.

OKNO INTERNET EXPLORERJA JE SESTAVLIENO IZ RAZLICNIH DELOV, KI IMAJO VSAK SVOJE NALOGE. POGLEDALI S| BOMO
SAMO NEKAJ NAJPOMEMBNEJSIH.

e NASLOVNA VRSTICA — VPISEMO SPLETNI NASLOV.
e IMIENIJSKA VRSTICA — IZBEREMO DODATNE MOZNOSTI.
e PRILUBLIENI ZAZNAMKI — KJER SHRANJUJEMO POVEZAVE, KI JIH VECKRAT UPORABLJIAMO.
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e UKAZNA VRSTICA — POSEBNI UKAZI, MED DRUGIM TUDI GUMB DOMOV, KI NAS VRNE NA ZACETNO STRAN. ﬁ
e VRSTICA STANJA — DODATNI PODATKI O STRANI IN BRSKALNIKU.

i.51 - osrednji slovenski spletni iskalnik - Windows Internet Explorer

(SiS) Fitps o nad 5] NASLOVNA VRSTICA ) [#2] [ [& Live searcn |-
File Edit ‘iew Favorites Tools  Help MENIJSKA VRSTICA

7l Favorites s & Suggested Stes ~ @] Web Slice.GaIIery - U KAZNA VRSTICA

7|Naidi.si-usre‘dnji Sllj\"El‘l_SE_S_DTE\tI'—Ii iskalnik. Up‘aLJ ENI ZAZNAM KI ﬁ B - @ @ v Page - Safety - Tools - @v »

# Domov | Lahki Najdi.si Prilava [
SLIKE VIDEO  NOVICE ZEMUEVID  SLOVARJI  NAKUPI

najdi st Ry

5 let garancije

pii stran

2 oooas vseemo HASTAVI ZA DOMACO STRAH ' B BARVA
. DKino NOVO NA SLOVENSKEM SPLETU Hastavi
Brezplaéni SME Nove strani Borzadela [ Firma i
Novice Zadeni smuéi! - Klikni tukaj in zadeni Rossignol smudi za celo sponzer
— " druging.
o R p ol I5Eete vulkanizerja v Movern mestu? - PoiSéite dobro ocenjene in - sonzor
ﬁ lare komentirane vulkanizerje in ocenite svojega!l
lzobraZevanje otrok v Ljubljani - Pestri in zanimivi programi za vase  soonzor
@ Planet Siol.net ofroke. Strokoven kader in sodobne udilnice.
= =] . P . ) .. .
rPﬁ Nepremicnine V2 tednih 15 let mlajge? - Odkrijte skrivnosti EudeZnega seruma  zzonzor
supermodelov!
. Firma.si LED TV s 5-letno garancijo - Panasonic LED Viera TV zgarancijo ~ sgonzor
do leta 2017. Pohitite, akcija traja le do konca februarja!
Bizi.si . .
@ Pickpack-shop si - Spletna prodajalna, specializirana za prodajo izdelkov za
m |3&ete zaposlitev? pakiranje in za5¢ito izdelkov
= SioL splet . Heavy rescue Slovenija - Prvi in vodilni tecaj v Sloveniji na pedrocju
@ FUL Spleina posta tehniénega reZevanja ob prometnih nesreéah, ki temelji na izmenjavi izkuenj. Evropsko prvenstvo v rokometu
TQ Telefonski imenik MF kom d.o.o. - Finanéna posojila fiziénim in pravnim osebam ter Kaj se dogaja v slovenskem taboru?
e potro3niski krediti. Kdo zmaguje, kdo odhaja domov?
aceboo ) P
Kino spored - Spored filmov, ki prinajajo v kino Sprgmljaﬁe najbolj sveie Sportne
M cmail ! i novice!
Auto23 si - Nudimo paoliranje in &i&éenje avtomaohilov.
4 Urediali dodaj Malapopravila si - Hitra in uginkovita mala popravila na obmoéju Gorenjske.
1od4 af[r]]
VRSTICA STANJA @ Internet Gh - Eow <

5.5 SPLETNA STRAN

SPLETNA STRAN JE V RACUNALNISTVU DOKUMENT Z BESEDILOM, KI GA PRIKAZE BRSKALNIK. NA SPLETNI STRANI SO
LAHKO RAZLICNE VSEBINE: BESEDILO, SLIKE, POVEZAVE, ZVOCNI IN VIDEO POSNETKI, PROGRAMI. VEC SPLETNIH STRANI
OBLIKUJE SPLETISCE. NA SPLETU JO PREDSTAVLIA DOMENA — SPLETNI NASLOV. LAHKO JO UPORABIMO TAKO ZA OSEBNO
RABO, KOT TUDI ZA PREDSTAVITEV PODJETJA, IZDELKA, STORITVE ...

NAMEN SPLETNE STRANI JE LAHKO:

e  PRODAJA IZDELKOV/STORITEV

e OMOGOCANJE CLANSTVA V IZBRANI SKUPINI, KI IMA DOSTOP DO PLACLIIVIH VSEBIN
e  PREDSTAVITEV INFORMACI) O DOLOCENI TEMATIKI

e  DELITEV VESELJIA DO NEKE ZADEVE, Z DRUGIMI UPORABNIKI INTERNETA

SE BI LAHKO NASTEVALI IN NE BI NIKOLI PRISLI DO KONCA. SPLETNE STRANI SE NAMREC MNOZIJO HITREJE, KOT SI LAHKO
PREDSTAVLIAMO.

5.6 BRSKANJE

ZACNIMO BRSKATI PO SVETOVNEM SPLETU. PO NEKI STRANI LAHKO BRSKAMO 0Z. »SURFAMO« NA VEC NACINOV. ALI
NEPOSREDNO VPISEMO NASLOV V NASLOVNO VRSTICO IN PRITISNEMO ENTER ALl PA S POMOCIO ISKALNIKOV NAJDEMO
KAKO SPLETNO STRAN, KIJO NATO DOSEZEMO S KLIKOM NA NAJDENO POVEZAVO.
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5.7 ISKALNIKI
NA SPLETU ZASLEDIMO ZELO VELIKO RAZLICNIH ISKALNIKOV. TUKAJ BOMO OMENILI SAMO DVA, IN SICER NAJDI.SI

(GLEJTE ZADNJO SLIKO) IN GOOGLE.SI.

/'.; Google - Windows Internet Explorer |:||E|le

'-‘l qgoogle. si V| *1 || X% |'l." | 2|~

G-
—

File Edit ‘“iew Favorites Tools  Help

5::‘3 Favarites 'i;‘g, £ A 1 -
..'nggghg & - B = géa ~ Page ~ Safety = Tools = .@.v »
I +ti Iskanje Slke Zemljevidi Prevajalnik Ugenjak Gmail Vet - Prijava | £

Slovenija

Google

Iskanje Google Elik na sreco
w

| >
€ Internet dh v Eimw -

|

v,

V SPLOSNEM V ISKALNIK VPISEMO KLUJUCNE BESEDE IN KLIKNEMO POIS€I. S TEM ISCEMO CISTO SPLOSNO. LAHKO PA
ISEEMO SE BOLJ NATANCNE VSEBINE, NA PRIMER SLIKE, VIDEO POSNETKE IN ZEMLIEVIDE, CE NASTEJEMO SAMO NAJBOLJ
POPULARNE.

VAJA

POJDITE NA SPLETNO STRAN NAJDL.SI.

POISCITE DOMACO STRAN LIUDSKE UNIVERZE NA JESENICAH!
POISCITE SLIKO VASE NAJLJUBSE ZIVALI!

POISCITE VIDEOSPOT VASE PRILJUBLIENE SKUPINE ALI PEVCA.
POISCITE ZEMUEVID VASEGA DOMACEGA KRAJA.

vk wn e
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6 USTVARJANJE IN POSILJANJE E-POSTE

6.1 KAJJE E-POSTA IN KA] NAM OMOGOCA
ELEKTRONSKA POSTA (ANGLESKO E-MAIL) JE NACIN SESTAVLIANJA, POSILJANJA IN SPREJEMANJA SPOROCIL PO
INTERNETU, PO DRUGI STRANI PA JE ELEKTRONSKA POSTA ENA NAJPOGOSTEJSIH UPORAB INTERNETA.

ELEKTRONSKA POSTA OZIROMA E-POSTA JE NAMENJENA IZMENJAVI SPOROCIL CEZ RACUNALNISKO OMREZIE. LAHKO
VSEBUIJEJO TUDI DATOTEKE. PRIJATELIU TAKO LAHKO POSLIEMO NEKO BESEDILNO DATOTEKO, SLIKO ALl CELO KRATEK
VIDEO POSNETEK. TA IZMENJAVA JE POSTALA TAKO PRILJUBLIENA, ZATO KER LAHKO UPORABNIK POSLIE SPOROCILO
NEPOSREDNO IZ RACUNALNIKA, NE DA BI MORAL PISMO NATISNITI, GA POLOZITI V OVOJNICO, NANJ PRILEPITI ZNAMKO IN
GA ODNESTI DO POSTNEGA NABIRALNIKA.

ELEKTRONSKA POSTA NAM OMOGOCA, DA SI LAHKO S POSAMEZNIKI ALI SKUPINAMI LJUDI PO VSEM SVETU IZMENJUJEMO
SPOROCILA V OBLIKI, KI JE ZE PRIPRAVLIENA ZA OBDELAVO V RACUNALNIKU. ZATO POSTAJA E-POSTA GLAVNI NACIN
SPORAZUMEVANIJA TUDI MED PODJETJI IN USTANOVAMI, SPLOH PA ZNOTRAJ TEH ORGANIZACL.

6.2 SESTAVA E-SPOROCILA
SPOROCILO E-POSTE JE V MARSICEM PODOBNO NAVADNEMU, PAPIRNATEMU LISTU Z ZNAMKO. SESTAVLIENO JE 1Z:

e NASLOVA PREJEMNIKA

e  ZADEVE (KRATKEGA OPISA VSEBINE)

e  VSEBINE SPOROCILA (BESEDILA SPOROCILA)
e  PRILOZENIH DATOTEK (PRIPONK)

DA BI E-SPOROCILO PRISPELO DO NASLOVNIKA, MORATE V PROGRAM VNESTI NATANCEN E-POSTNI NASLOV, KI JE
OBICAINO V OBLIKI:

IME.PRIIMEK@EPOSTA.SI
NA PRIMER:
JANEZ.NOVAK@EPOSTA.SI

ZNAK @ (v ZARGONU AFNA) JE OBVEZNO LOCILO, KI POMENI »PRI« (ANGLESKO AT). ZGORNJI PRIMER TAKO
PREBEREMO JANEZ.NOVAK PRI EPOSTA.SI. IME INTERNETSKEGA KRAJA JE IME STREZNIKA, KI ZA UPORABNIKA POSREDUJE
IN TUDI HRANI E-POSTO, DENIMO SIOL.NET, GMAIL.COM ALl YAHOO.COM.

ZADEVA JE KRATEK POVZETEK VSEBINE, KI PREJEMNIKU HITRO POVE, KAJ JE NAMEN SPOROCILA.

PRIPONKA JE DATOTEKA, KI JO POSLIEMO SKUPAJ Z BESEDILOM IN JE E-PISMU »PRIPETAK.

6.3 GMAIL
GMAIL JE BREZPLACNA E-POSTNA STORITEV. PRVIC JE BIL GMAIL PREDSTAVLIEN LETA 2004 IN DANES IMA ZE 350
MILIJONOV UPORABNIKOV. DO NJEGA LAHKO DOSTOPAMO PREKO INTERNETA IN TUDI PREKO PAMETNIH TELEFONOV.

6.4 PRVA PRIJAVA OZIROMA USTVARJANJE RACUNA

PREDEN LAHKO ZACNEMO UPORABLIATI GMAIL, MORAMO USTVARITI TAKO IMENOVANI RACUN. TO NE POMENI, DA
BOMO MORALI KARKOLI PLA(VIATI, AMPAK REGISTRACIJA SLUZI KOT SPOROCILO PONUDNIKOM, DA ZELIMO UPORABLIATI
NJIHOVE STORITVE.
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V BRSKALNIK VNESEMO: WWW.GMAIL.COM IN POKAZE SE NASLEDNJE OKNO:

GO\ }gle Prig uparabljate Gmail?

Gmail
Googloy pristop k e-poéti. Prijava

Gmail gradi na zamisli, da je e-posta lahko intuitivna, uginkovita in Uporabnisko ime

uporabna. Morda celo zabavna, Grmail namred omogoca;

- Veliko prostora Geslo
Wel kot 7E73.062520 ME (in e wved) brezplatnega

prostora za shranjevanje.

® Mlanj vsiliene poste Ostanite prijavijeni

ZInebite se neielenih sporodil v mapi =Prejetos

hWobilni dostop
Gmail preberite v maobilnem telefonu, tako da v spletni

brskalnik v telefony vnesete http://gmail.com. wed o
tem

Mimate dostopa do svajega raguna?

O staritvi Gmail - Move funkecijel  Ustvarite radun

Pravimik o zazebnosti  Pravilmiki o programu Pogoji uporske

KLIKNEMO NA RDEC GUMB Z NAPISOM USTVARI RACUN IN PRIKAZE SE STRAN, KJER VNESEMO NASE PODATKE.

NAJPREJ VNESEMO SVOJE IME IN PRIIMEK, TO JE LAHKA NALOGA.

Ime

SLEDI VNOS ZELENEGA UPORABNISKEGA IMENA. TO JE POLJUBNO IME, KI PA MORA BITI RAZLICNO OD VSEH OSTALIH. TO
POMENI, CE JE NEKDO ZE IZBRAL NEKO IME, GA VI NE MORETE VEC. KDOR PREJ PRIDE, PREJ MELIJE ...

Izberite uporabnisko ime

janeznovak

To uporabnigko ime je Fe v uporabi. Zelite poskusiti z
drugim?

Fawaljo:  janeznovaklBl  novakjanezbE  novakjbd

CE UPORABNISKO IME ZE OBSTAJA, POSKUSITE Z DRUGIM ALI IZBERITE ENEGA IZMED PREDLOGOV, KI SO PONUIJENI
SPODAIJ.
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http://www.gmail.com/

USTVARITE GESLO. GESLO JE NEKO ZAPOREDJE ZNAKOV, KI SI GA MORATE ZAPOMNITI IN GA NE SMETE NIKOMUR
POVEDATI. TO JE VASA SKRIVNOST, A PAZITE, DA GA NE POZABITE. ZARADI VARNOSTI GA MORATE VNESTI DVAKRAT.
ZNAKOV, Kl JIH VPISUJETE, PA NE BOSTE VIDELI, DA JIH NE BI VIDEL KDO OD PRISOTNIH.

Ustvarite geslo

Potrdite geslo

VNESETE SE DATUM ROJSTVA, SPOL, MOBILNI TELEFON IN DRUGE PODATKE (POSTNI NASLOV), CE ZELITE.

Datum rojstva

1 januan - 1980

Spol

Moski

Ak

Mabilni telefon

R el

Drug e-postni naslov

DOKAZITE, DA NISTE ROBOT. ROBOTI SO POSEBNI PROGRAMCKI, SAMI BRSKAJO PO INTERNETU IN VCEASIH POENEJO TUDI
KAKSNE NEUMNOSTI. TI ROBOTI PA NE ZNAJO PREBRATI CUDNO OBLIKOVANIH ZNAKOV, ZATO S PREPISOVANJEM
DOKAZETE, DA NISTE ROBOT. VSAKIC SE PRIKAZEJO RAZLICNI ZNAKI, TAKO DA NE PREPISUJTE TEH NA SLIKI.

Dokazite, da niste robot

Vnesite bhesedi:

FArMasan were, c4H H

LOKACIJA JE ZE IZBRANA, POTREBNO JE LE SE KLIKNITI V PRVI PRAZEN KVADRATEK, DA SE POJAVI KLJUKICA IN NA GUMB
NASLEDNJI KORAK.
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Lokacija

Slovenija

Ak

strinjam se z Googlowvimi pogoji storitve in
pravilnikom o zasebnosti

¥ Google lahko podatke o mojem radunu uporabi

za prilagajanje oznak +1 v w=ehini in oglasih na
spletnih mestih, ki niso Googlova, Vet o

prilagajanju.

V NASLEDNJEM KORAKU LAHKO DODATE SVOJO FOTOGRAFIJO, LAHKO PA TO STORITE TUDI KASNEJE. MI BOMO TO
STORILI KASNEJE, TAKO DA KAR KLIKNIMO NA GUMB NASLEDNJI KORAK.

@ Ik‘:ll\.’
Kako boste prikazani drugim

Janez Novak

Prijatelji vas bodo laZje prepoznali po vaSem javnerm profilu.

DODAJ FOTOGRAFIIO PROFILA Naslednji korak

PRIKAZE SE POZDRAVNO SPOROCILO.

Pozdravljeni, Janez

Zdaj lahko i5&ete, ustvarjate in delite z drugimi v Stevilnih izdelkih
Google. Oglejte si novi ratun v zgormjem desnem kotu (kliknite
fotografijo, da uredite profil, dostopate do Googla+, pregledate
nastavitve racuna ter prikaZete ali prilagodite nastavitve spletne
zgodovine). Poslali smo vam tudi e-postno sporodilo, v katerem
opisujemo, kako Google Se bolje izkoristiti.

Was novl e-posmn nasloy e janeznovak 161 @gmail.com.

Hvala, ker ste ustvarili raéun Zelimo vam veliko zabave!

Naprej na Gmail
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KLIKNEMO NA GUMB NAPREJ NA GMAIL IN NA GUMB NAPREJ NA NOVI VIDEZ. POJAVI SE OKNO S TREMI SPOROCILI
EKIPE GMAILA.

+lanez  Gmail Koledar Dokurmenti na Jan - | Deli z drugimi n -n'
Gumail 2|

Posta - (¢] Veé 1-30d3 e
“ Ekipa Gmaila Prilagodite Gmail z barvami in temami - Ca Zelite svojo mapn sPrejetos pope 09:41
Ekipa Gmaila Dostopajte do Gmaila v mobilnem telefonu - Access Gmall on your mobile gk 09:41
Prejeto {3) Ekipa Gmaila Uvozite stike in stara e-postna sporocila - Stike in pogto lahko wozite iz racur 09:41
7 zvezdico
Pamembna
Foslano
Osnutki
b Krogi
Osebno
Pntrevanie
Klepet
@ % uporablieno 2012 Gongle - Pogeii in zasehnost

Uparaialia 0 MB oci 7673 MB prostara
@ Janez Novak pere "

Tu dalogite s

L Pakligi tel. &t

TO JE OKNO, KI GA BOMO NAJVECKRAT UPORABLIALI.

] Gmail
6.5 USTVAR]AN]E NOVEGA SPOROCILA
NovO SPOROCILO USTVARIMO S KLIKOM NA GUMB NOVO. ODPRE SE F}Dé_ta -
NASLEDNJE OKNO.

+lanez ar Dokumenti Foto
Gmail
Posta ~ Shrani zdaj Zarzi 0

HOVO
| |

Dodaj polje za kopijo (Kp)  Dodaj polje za skrito kopijo (Skp)

=

N
5

Prejeto {4)
7 zyezdico
Parermbno
Poslano
Osnutki

Zadeva

PriloZi datoteko

= 99 Preveri crkovanje v

=
~

T-+T-A- T~ @ eoi= ¢

Ty « Golo besedilo

b Krogi

il 1=

Osebno
Potovanie

Klepet

® Janez MNovak

Tu dologite s

W Pokligitel. .
@ Urog Sterle
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IMAMO TRI POMEMBNA POLJA:

e  7ZA—VNESEMO E-POSTNI NASLOV PREJEMNIKA
e  ZADEVA — VNESEMO NASLOV SPOROCILA
e  SPOROCILO (VELIKO PRAZNO POLJE SPODAJ) — SEM VNESEMO SPOROCILO

KO ZACNEMO TIPKATI V POLJE ZA, GMAIL PONUDI NASLOVE IZ NASIH STIKOV, KI VSEBUJEJO ZAPOREDJE VSTAVLIENIH

s | U

w "Urog Sterle" <usterde@gmail. com= L\S k)

OB ZADEVI NAPISEMO NASLOV, V VELIKI PRAVOKOTNIK PA BESEDILO SPOROCILA.

Zadeva | Testna podta

PriloZi datoteko %

6.6 PRIPENJANJE PRIPONK
OB ZADEVI POD NASLOVOM NAJDEMO SE GUMB PRILOZI DATOTEKO, KAR VIDIMO ZE NA PREJSNJI SLIKI. PO KLIKU NANJ,
S POMOCJO RAZISKOVALCA NAIDEMO ZELENO DATOTEKO, JO KLIKNEMO IN PRITISNEMO GUMB ODPRI.

Select file(s) to upload by mail.google.com

[£8 w: ||.'f,\N-:|'-.-'a mapa v| Q ¥ = M-

Ty El Spoznajmo uporabnost programa Word, doc
if Ea @]Uvad v rafunalnizko opismenjevanie - YELIKE CREE.docx

b aiji nedawni
dakurmenti

|

N
—

M amizje

\$

Maji dokumenti

ko) radunalnik,

Ime datoteke: |S|:u:|znaim|:| uporabrnost programa WwWord.docs % | [ Odpri

Moja omiesna | Vrsta datotek: | &l Files %) v| | Prekii
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6.7 ODPIRANJE PREJETEGA SPOROCILA
PREJETO SPOROCILO ODPREMO S KLIKOM V VRSTICO, KJER JE SPOROCILO, KI GA ZELIMO ODPRETI.

Deli z drugimi... r

Fotografije

Spletna mesta

+Janez Gmail Koledar Dokumenti
Gmail
Posta - o

HOVO

Prejeto (5
Z zvezdico
Pomembno
Klepet

I5¢i osebe

(& Ved ¥

Uros Sterle

Uros Sterle
Skupina Google+
Ekipa Gmaila
Ekipa Gmaila
Ekipa Gmaila

1-6 od 6

Morje - Zdravol Pogiljam ti eno lepo slik &
Test

Ustvarite kroge in §e bolj izboljsajte
Prilagodite Gmail z barvami in tema
Dostopajte do Gmaila v mobilnem te

Uvozite stike in stara e-poStna sporo

ﬁ -

08:58
26 jan.
26. jan.
26. jan.
26. jan.
26. jan.

0 % uporabljeno

©2012 Google - Pogoji in zazebnost

Zadnja dejavnost v radunu: pred 5

J N K Uporakblja 0 MB od 7673 MB prostora minutami
@ .Janez Nova Odprt na enem drugem mestu
T aéite st w Podrobnosti
*
Done & €D tnterret Jh v Hm00% -

PO KLIKU SE NAM SPOROCILO ODPRE.

+Janez Gmail

Koledar

Dokumenti

Fotografije

Spletna mesta

Gmail

Posta ~

Prejeto (4)
Z zvezdico
Pomembno
Paoslano

Osnutki (1)

b Kroni #)
Klepet
I5€i osebe

@ Janez Movak

% Pokliéi tel 5t
w Uros Sterle

t -

- a !

Morje

Prejeto x

Uro§ Sterle
Za meni [=

Zdravo!
Posiljam ti eno lepo slika!

Lp. Uro3

| ™

]
[ |
I

= E

& 08:58 (Pred 14 min) - -

morje.jpg
19K

Pogled
Skupna raba

P%DS

-

Uros Sterle =
Dodaj v kroge Q
o=~ - A3
Pokazi podrobnosti

Oglagi— Zakaj ti oglasi?

Eksoticne pocitnice

Sunshine Travel - Kuba, Maldivi, B
Tajska, Bali, Dubaj ... Ugodnal
www_sunshinetravel si

HrvagkaPraznikiOrebié
apartmaji, hoteli, kamp deskanje. vir
www visitorebic-croatia.hr

Doma v naravi

Apartmaji 4 *Gozdna villa Mari (bor)
www_gozdnavilla-mari.sif

Pristava Lepena v

6.8 ODPIRANJE PREJETIH PRIPONK
SPOROCILO LAHKO VSEBUJE TUDI ENO ALI VEC PRIPONK. TE PRIPONKE SO LAHKO SLIKE, BESEDILA, VIDEOPOSNETKI ... éE
ZELIMO PRIPONKO ODPRETI, KLIKNEMO NA PRENOS IN ODPRE SE NASLEDNJE OKNO:
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X

File Download
Do you want to open or save this file?

h Mame: morje.jpg
] Type: Slka JPEG, 18,0KB

From: mail-attachment.googleusercontent.com

Open ] ’ Save ] [ Cancel

harm your computer. If you da not trust the source, do not open or

l@ “while files from the Internet can be ugeful, some files can potentially
k.
= zave this file. What's the risk?

V ANGLESCINI NAS VPRASA, CE ZELIMO ODPRETI ALI SHRANITI DATOTEKO. CE KLIKNEMO OPEN (ODPRI), SE DATOTEKA
PRIKAZE V ZUNANJEM PREGLEDOVALNIKU. TA JE ODVISEN OD VRSTE DATOTEKE. LAHKO JE BESEDILO, SLIKA, VIDEO
POSNETEK ALl PA SE KAJ DRUGEGA. CE KLIKNEMO SAVE (SHRANI), PA MORAMO IZBRATI ZELENO MAPO IN KLIKNITI
GUMB SHRANI.

Shrani kot |E|E‘
Shrani v: | 1 Uvod v radunalristva vl Q2 E-
Y (C)Mava mapa

Mo nedavni
dokumenti

=
@
Mamizje

Maji dokumenti

Moj ragunalnik

._3} Ime detoteke: | morie pg v ”:[;hram ]

Moja omrezna | Vrsta datateke: |Shka.JFE|3 v| reklici ]

6.9 POSIL]AN]E PREJETE POSTE NAPRE]
PREJETO POSTO LAHKO POSLJEMO NAPREJ DRUGI OSEBI. TO STORIMO S KLIKOM NA GUMB POSREDUJ NA DNU
SPOROCILA.
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morje.jpg
19K Pogled Skupna raba
Prenos

POJAVI SE NASLEDNJE OKNO:

Poslji Shrani zdaj Zavrzi =

Za | VPISEMO NASLOV PREJEMNIKA

Dodaj polje za kopijo (Kp) Dodaj polje za skrito kopijo (Skp)
fadeva  Fwd: Morje

= morje.jpg (image/jpeg) 19.00K
PriloZi datoteko

B 7 U T-+T~- A-T-® e i= Prever érkovanje -
=

[

TA DEL
*—ZBRrISEMO
ner Movak <janeznovakhb
Zdravol 1
Posiliamti eno lepo sliko!

Lp, Uros —

V POLJE ZA VPISEMO NASLOV ENEGA ALl VEC PREJEMNIKOV. DEL Z OPISOM POSILIATELIA JE PRIPOROCENO ZBRISATI 1Z
VARNOSTNIH RAZLOGOV. ZAKAJ? CE SAMO POSILJAMO POSTO NAPREJ, NE DA Bl ZBRISALI OMENJENI DEL, IN ENAKO
STORIJO TUDI NASI PRIJATELJI, POTEM CEZ CAS TA POSTA VSEBUIJE ZE ZELO VELIKO E-POSTNIH NASLOVOV, KI LAHKO

PRIDEJO V ROKE SPLETNIM NEPRIDIPRAVOM, KI TE NASLOVE UPORABIJO V ZLE NAMENE.
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ZA POSILJIANJE KLIKNEMO GUMB PoSuI.

6.10 BRISANJE POSTE
BRISANJE POSTE JE ZELO PREPROSTO, SAMO KLIKNEMO NA GUMB, NA KATEREM JE NARISAN KOS ZA SMETI IN POSTO
ZBRISEMO. NoO, NE ZBRISEMO JO DOKONCNO, AMPAK JO SAMO PREMAKNEMO V KOS 0Z. SMETNJAK.

“ 0

(]
Test Prejeto  x w

POSTA SE 1Z SMETNJAKA 1ZBRISE PO TRIDESETIH DNEH OZ. JO LAHKO DOKONCNO ZBRISEMO SAMI.

m- 8-

& B

6.11 OSEBNE NASTAVITVE

Janez Movak | 3 Deli z drugimi... n 4

Mastavitve za posto

Fomot za posto

POKAZE SE NAM ZELO VELIKO MOZNOSTI, KAKO PRILAGODITI IZGLED NASEGA OKNA. MI BOMO POGLEDALI SAMO, KAKO
DODAMO SVOJO SLIKO IN KAKO SPREMENIMO TEMO OZ. SPLOSEN IZGLED OKNA.

6.11.1 DODAJANJE SLIKE
POISCEMO NAPIS IMIOJA SLIKA IN KLIKNEMO NA |ZBERITE SLIKO.

Moja slika: lzberite sliko, ki jo vidijo vsi, kadar jim posljiete e-postno sporogilo,
Wet otem il ]

ODPRE SE POJAVNO OKNO NALOZITE SVOJO SLIKO.

42



Izberi sliko iz: Nalozite svojo sliko

Moj racunalnik Izberi datotekop Nobena dat...iizbrana
: . MaloZite lahko datoteko JPG, GIF ali PMG. (Me
Spletni albumi . . : T o
: nalagajte slik zvezdnikov, slik, ki wsebujejo galota,
Ficasa b . AR e .
urmetnifko wsehino ali slik, ki so zadéitene z avtorskimi

Spletno mesto pravicami)

(LEL)
Cpomba; Fotografija, ki jo dolodite tukaj, je nato
Ali aznadi uparabliena v vseh Googlovih izdelkib in storitvah, «
katerib je prikazana vaga javna fotografija.

Erez slike

S KLIKOM NA IZBERI DATOTEKO SE ODPRE RAZISKOVALEC.

Odpiranje
IEiv: | 3 Moje slike v O %@
kaji nedavni 0
dokumenti
= =
[ —

I arnizje m

¥

b oji dokurmenti

-

b oj racunalnik,

Ime datoteke: |Janez Movak.pg W | [ Odpni l
g “rzta datotek: |‘v’se datoteke w | [ Preklici ]
' [ ]5amo za branje

oja omrezna

[ZBEREMO SVOJO SLIKO IN KLIKNEMO ODPRI. SLIKO LAHKO SE OBREZEMO.
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Obrezite svojo sliko

Dele, ki jih Zelite abrezati, oznadite taka, da povledete palje in nato z roico spremenite
velikost.

¢ Mazaj na nalaganje

o

| e,
= Fredogled
B8
Uporabi spremembe ] [ Freklici ] %

IN KLIKNEMO UPORABI SPREMEMBE. S TEM SMO DOLOCILI SVOJO SLIKO, KI BO VIDNA TUDI OB KLEPETU S PRIJATELJI.
SLIKO LAHKO KASNEJE TUDI ZAMENJAMO.

S KLIKOM NA PREJETO AL POSTA SE VRNEMO NA OSNOVNO okno ( - €1810 1) 5 Posta -

6.11.2 KLEPET

GMAIL OMOGOCA TUDI KLEPET. KLEPET SE IZVAJA S TIPKANJEM BESEDILA. »SOGOVORNIK« NA ENAK NACIN ODGOVARJA
NAZAJ.

Klepet

@ Janez Movak

W Poklici tel. &t.
usterle

SPODAJ LEVO POD NAPISOM KLEPET IMATE SPISEK OSEB, S KATERIMI LAHKO KLEPETATE.

CE SE NIMATE NIKOGAR, GA LAHKO POVABITE. TO STORITE TAKO, DA SE Z MISKO POSTAVITE NA NJEGOVO IME IN
KLIKNETE GUMB POVABI H KLEPETU.
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Uros Sterle usterle@@grmail.com

Zament  ysterle

Fovabljen

usterle@@gmail com

[~ E-posta (;3 Povabi h klepetu

Veé

SOGOVORNIK DOBI POVABILO, KI GA LAHKO ALI SPREJME ALI ZAVRNE.

Janeznovak161&g
mail.com Zeli
klepetati z vami. %'
redu?

KO STE ENKRAT POVABLJENI, SAMO KLIKNETE NA TIPKO KLEPET IN ZE STE PRIPRAVLIENI NA KLEPET

@ janeznovak1é1
Janeznovak 161 & gmail.com

M E-posta | D Klepet Vei

V PRAVOKOTNIK NAPISETE SPOROCILO, NA PRIMER: ZDRAVO JANEZ! NATO STISNETE TIPKO ENTER.

® janeznovakib1 L
L N SE” 3

Dejanjar

Zdravo Janez!

vvvvvvvvvvvvvvvvv

SOGOVORNIKU SE PRIKAZE:
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L NI WRE? 3 Dejanjay

usterle: Zdravo Janez!
Poslano ob 10:45 dne Zetrtek

Pritiznite Erter, da pogliete sporodio.

1

=

KLEPET ZAKLIUCITE SKLIKOM NA X ZGORAJ DESNO ()

6.11.3 ODJAVA
ODJAVITE SE PREPROSTO S KLIKOM NA VASE IME IN GUMB ODJAVA. BODITE POZORNI NA TO, DA SE RES VEDNO

ODJAVITE, SPLOH CE NISTE NA SVOJEM RACUNALNIKU, SAJ LAHKO KDO ZLORABI VASE PODATKE.

Deli z drugimi...

Janez Novak
janeznovak161Egmail. com

Frofil

Google+

Mastavitve racuna

fasebnost

od aw%
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7 IGRE

7.1 POMAGA] OPICI NA VRH

KLIKNITE NAPIS PLAY ZA ZACETEK. PRI TIPKANJU UPORABITE OBE ROKI. CRKE, KI' SE POJAVIJO NA LEVI STRANI ZASLONA,
NATIPKAJTE Z LEVO ROKO, CRKE, KI SE POJAVIJO NA DESNI STRANI, PA Z DESNO ROKO. CE BOSTE PRITISNILI NAPACNO
CRKO, BO OPICA PADLA. TUDI CE BOSTE PREPOCASNI, BO PADLA V GLOBINO. BODITE PREVIDNI.

HTTP://WWW.TVOKIDS.COM/GAMES/KEYBOARDCLIMBER

7.2 1IGRAZ BALONI

CIU IGRE JE, DA V CIM KRAJSEM CASU POCIS CIM VEC BALONOV. TO STORIS TAKO, DA NA TIPKOVNICI PRITISNES TIPKO Z
ZNAKOM, K1 JE ZAPISAN NA BALONU. PREDEN ZACNES Z IGRANJEM, SI IZBERE VRSTO VAJ (MALE ALI VELIKE TISKANE CRKE,
STEVILKE ALI KOMBINACIJO NAVEDENEGA). CE BOS USPESEN, SE LAHKO VPISES TUDI NA LESTVICO NAJBOLISIH.

SCORE
152
MISSED
2/10
~ TIME
06:43

HTTP://WWW.TYPINGMASTER.COM/GAMES/BUBBLEAPPLET.ASP ?KEYS=ABCDEFGH IJKLMNOPQRSTUVWXYZ&SUBMIT=S

TART+GAME

7.3 PREPISI CRKE IN STEVILKE
VASA NALOGA JE PRI VSAKEM OD PETNAJSTIH VPRASANJ PREPISATI CRKE IN §TEVILKE, KI SO LOCENE S PRESLEDKI. PAZITE
NA VELIKE IN MALE CRKE.

WenO

Preveri | Pomoc |

HTTP://WWW2.ARNES.SI/~0SLIJK6/RAC OPISMENJEVANJE/TIPKOVNICA/CRKE STEVILKE.HTM
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http://www.tvokids.com/games/keyboardclimber
http://www.typingmaster.com/games/bubbleapplet.asp?keys=abcdefghijklmnopqrstuvwxyz&Submit=Start+Game
http://www.typingmaster.com/games/bubbleapplet.asp?keys=abcdefghijklmnopqrstuvwxyz&Submit=Start+Game
http://www2.arnes.si/~osljjk6/rac_opismenjevanje/Tipkovnica/crke_stevilke.htm

7.4 PREPISI ZNAKE
VASA NALOGA JE PRI VSAKEM OD DVANAISTIH VPRASANJ PREPISATI ZNAKE, KI SO LOCENI S PRESLEDKI.

Preveri | Pomoc |

HTTP://WWW2.ARNES.SI/~0SUJK6/RAC OPISMENJEVANJE/TIPKOVNICA/ZNAKI.HTM

7.5 PREPISI BESEDILO
VASA NALOGA JE PRI VSAKEM OD DVANAIJSTIH VPRASANJ PREPISATI CELOTNO BESEDILO.

Uéitel] je zavpil: "Ne premikaj se!"

A
Preveri | F’omoﬁl @kﬁ

HTTP://WWW2.ARNES.SI/~0SUJK6/RAC OPISMENJEVANJE/TIPKOVNICA/STAVKI.HTM

7.6 SESTAVI SLIKO

KLIKNI SLICICO, KI JO ZELIS SESTAVITI. NATO KLIKNI POSAMEZNI DELCEK IN GA PRENESI NA USTREZNO MESTO. KLIKNI SE
ENKRAT, DA DELCEK SPUSTIS. CE ZELIS SESTAVLIATI NOVO SLIKO, KLIKNI NA DELCEK SESTAVLIANKE V LEVEM ZGORNJEM
KOTU.

- @
4
a LR
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‘?J 4
&<

HTTP://WWW.POISSONROUGE.COM/PUZZLER/
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http://www2.arnes.si/~osljjk6/rac_opismenjevanje/Tipkovnica/znaki.htm
http://www2.arnes.si/~osljjk6/rac_opismenjevanje/Tipkovnica/stavki.htm
http://www.poissonrouge.com/puzzler/

7.7 LULUPOTUJE
LULU PREMIKAS S KLIKANJEM NA MODRE PUSCICE. POMAGAJ MU, DA PRIDE DO SVOJE VESOLISKE LADIE. |ZOGIBATI SE
MORAS "ZLOVOLINEZEM", KER TE BODO POSLALI NA ZACETEK IGRE.

Z GUMBOM + IN - SPREMINJAS STEVILO "ZLOVOLINEZEV".

IGRA IMA 2 STOPNJI.

HTTP://JEUX.LULU.PAGESPERSO-ORANGE.FR/HTML/ANGLAIS/FLVOYAGE/FLECHESS5.HTM
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http://jeux.lulu.pagesperso-orange.fr/html/anglais/flvoyage/fleches5.htm

8 VIRI

®  HTTP://SL.WIKIPEDIA.ORG

®  HTTP://WWW2.ARNES.SI/~OSLIIK6/INDEX.HTM

®  HTTP://WWW.SAFE.SI/

e  SLIKOVNI MATERIAL: HTTP://WWW.WIKIPEDIA.ORG
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http://sl.wikipedia.org/
http://www2.arnes.si/~osljjk6/index.htm
http://www.safe.si/
http://www.wikipedia.org/

BELEZKE
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